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EINIGE TASTENKOMBINATIONEN AM PC 

Tab 

Leertaste 

Enter 

Umschalttaste Feststelltaste Steuerung Windows Umschalttaste 

Escape Backspace Entfernen 
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WINDOWS-TASTE öffnet das Startmenü, wechselt zwischen Desktop und 
Startbildschirm 
 

WINDOWS + D Wechselt zum Desktop, minimiert alle Desktopfenster 
 

WINDOWS + E Datei-Explorer 
 

WINDOWS + R Ausführen-Dialog 
 

WINDOWS + U Center für die erleichterte Bedienung (Bildschirmlupe, 
Bildschirmtastatur, hoher Kontrast usw.) 
 

WINDOWS + X öffnet ein Menü, aus dem man unter anderem zum Ge-
räte-Manager gelangt oder das System herunterfahren 
kann 
 

WINDOWS + STRG + D virtueller Desktop wird angelegt 
 

WINDOWS + STRG + F4 virtuellen Desktop schließen 
 

WINDOWS + STRG + PFEIL RECHTS wechselt virtuellen Desktop nach rechts 
 

WINDOWS + STRG + PFEIL LINKS wechselt virtuellen Desktop nach links 
 

WINDOWS + PAUSE Dialogfeld Systemeigenschaften anzeigen 
 

STRG + MAUSRAD Zoom-Funktion 
 

STRG + A Alles markieren 
 

STRG + C Kopieren 
 

STRG + X Ausschneiden 
 

STRG + V Einfügen 
 

STRG + Z letzten Befehl rückgängig machen 
 

STRG + Y letzten Befehl wiederholen 
 

STRG + S Speichern 
 

STRG BEIM ZIEHEN UND ABLEGEN Kopieren 
 

F1 Hilfesystem des aktiven Programms 
 

F2 Element umbenennen; Excel: Zelle in den Bearbeitungs-
modus versetzen 
 

ESC aktuellen Vorgang abbrechen 
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ALT + F4 Aktives Element schließen oder aktives Programm be-
enden 
 

ALT Aktiviert die Menüleiste / das Menüband zu Bedienung 
mit der Tastatur 
 

ENTF löscht die Zeichen rechts vom Cursor 
 

BACKSPACE löscht die Zeichen links vom Cursor 
 

TAB richtet den Cursor an Tabulatoren aus; bewegt den Cur-
sor in Tabellen in Leserichtung durch die Zellen; bewegt 
den Cursor durch Felder in Dialogfenstern und Formula-
ren 
 

UMSCHALT + TAB kehrt die Bewegungsrichtung der Tab-Taste um 
 

UMSCHALT Zweitbelegung der Tastatur 
 

ALTGR Drittbelegung der Tastatur 
 

ALT + TAB zwischen geöffneten Elementen wechseln 
 

STRG + ALT + ENTF Taskmanager anzeigen 
 

DRUCK Screenshot erzeugen 
 

ALT + DRUCK Screenshot des aktiven Fensters erzeugen 
 

POS 1 Cursor an den Anfang der Zeile bewegen 
 

STRG + POS 1 Cursor an den Anfang des Dokuments bewegen 
 

ENDE Cursor an das Ende der Zeile bewegen 
 

STRG + ENDE Cursor an das Ende des Dokuments bewegen 
 

STRG + F Suchfunktion des Programms starten 
 

F5 Ansicht aktualisieren 
 

 


